Katolickie Liceum Ogdlnoksztalcace im. §w. Melchiora Grodzieckiego w Cieszynie

Procedura bezpieczenstwa
na terenie Katolickiego Liceum Ogoélnoksztatcacego
im. §w. Melchiora Grodzieckiego w Cieszynie

w okresie pandemii COVID-19

z dnia 27 sierpnia 2020 r.

okreslajaca sposob realizacji zadan Katolickiego Liceum Ogodlnoksztatcacego im. sw. Melchiora

Grodzieckiego w czasie epidemii.

§ 1.

Postanowienia ogolne

Niniejsza Procedura bezpieczeristwa na terenie Katolickiego Licenm Ogdlnoksztateqcego im. sw. Melchiora
Grodzieckiego w Ciesgynie w okresie pandemii COVID—19 okresla zasady organizacji pracy
i funkcjonowania Katolickiego Liceum Ogolnoksztalcacego, zwanej dalej ,,szkola”, w roku
szkolnym 2020/2021 na podstawie Wytyeznych Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa
Zdrowia i Glownego Inspektoratn Sanitarnego dla publicznych i niepublicinych s3kdl i placowek od
1 wrzesnia 2020 r. zwanych dalej ,,wytycznymi”.

Niniejsza Procedura bezpieczeristwa na terenie Katolickiego Licenm Ogdlnoksztateacego im. sw. Melchiora
Grodzieckiego 1w Cieszynie w okresie pandemii COVID—19 zostaje wprowadzona zarzadzeniem
dyrektora szkoty nr 1/2020/2021.

§ 2.

Zadania administracyjne szkoty

Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicow
1 samorzadu uczniowskiego nalezy kierowa¢ do sekretariatu szkoly w formie elektronicznej
na adres grodziecki@wp.pl, kontaktowaé si¢ telefonicznie pod numerem 33 852 51 84
lub bezposrednio po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca zalatwienia jej

w szkole.
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Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami 1 interesantami zdalnie, korzystajac dziennika
elektronicznego ulan, z poczty elektronicznej: e-mail na adres grodziecki@wp.pl lub
telefonicznie pod numerem 33 852 51 84, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego
ustalenia terminu spotkania.

Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski zlozone za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego ustalenia terminu

spotkania.

§ 3.

Organizacja dziatalnos$ci dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczej

W szkole moga przebywac wylacznie osoby, u ktoérych nie ma widocznych objawéw choroby
wskazujacej na infekcje drég oddechowych, oraz gdy domownicy nie przebywajq
na kwarantannie lub w izolacji.

Na teren szkoly wchodza uczniowie i pracownicy szkoly oraz osoby, ktorych wejscie zostato
weczesniej uzgodnione w sekretariacie szkoty.

Przy wejsciu do budynku szkoly znajduje si¢ plyn do dezynfekeji rak oraz instrukcja uzycia
srodka dezynfekujacego. Dezynfekcja dotyczy kazdego wchodzacego na teren szkoly.

W sekretariacie szkoly, przed wejsciem nauczyciela do strefy ucznia, dokonywany jest pomiar
temperatury ciala termometrem bezdotykowym, dezynfekowanym po kazdorazowym uzyciu.
W szkole zostala wydzielona strefa wejscia dla tak zwanych osdb #rzecich na wysokosci
sekretariatu. Poza te strefe nie moze wej$¢ osoba postronna. Osoby wchodzace do tej strefy
sa zobowiazane do przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (miedzy innymi: ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, zachowaniu dystansu od pracownikéw szkoly minimum
1,5 metra).

Pracownicy szkoly podczas kontaktu z osoba z zewnatrz sa zobowiazani do zastaniania ust
1 nosa.

Na terenie szkoly obowigzuja ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoly
nalezy bezzwlocznie umy¢ rece w strefie wyznaczonej dla swojej grupy klasowej), ochrona
podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Na terenie szkoly prowadzone sa zajecia pozalekcyjne odpowiadajace potrzebom

edukacyjnym 1 psychofizycznym uczniéw, w tym wynikajace 2z zalecen zawartych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

w orzeczeniach 1 opiniach wuczniéw wydanych przez Poradnie Psychologiczno
— Pedagogiczna. Zajecia te prowadzone s3 z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

Na terenie szkoly nie beda prowadzone zajecia opiekuncze.

Przy wejsciu do szkoly oraz na stronie internetowej szkoly Katolickiego Liceum
Ogolnoksztalcacego w Cieszynie dostepne s3 plakaty informacyjne opracowane przez
Ministerstwo Zdrowia zawierajace pouczenia jak nalezy postgpowaé w  przypadku

stwierdzenia objawow zakazenia, numery telefonéw instytucji z ktoérymi nalezy si¢
kontaktowa¢ (do wlasciwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno epidemiologicznej,
oddzialéow zakaznego szpitala i stuzb medycznych), a takze wytyczne sanitarne dotyczace
szkoly oraz komunikaty dotyczace organizacji pracy szkoly w czasie epidemii.

Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i opiekunami ucznia korzystajac z dziennika
elektronicznego ulecan, poczty elektronicznej, lub telefonicznie. W sytuaciji braku kontaktu
z rodzicem spowodowanej rodzajem wykonywanej pracy, rodzic podaje telefon do osoby
przez siebie upowaznionej. Zgoda zawierajaca numer kontaktowy do osoby upowaznionej
na odebranie dziecka ze szkoly zostaje potwierdzona pisemnie przez rodzica i zlozona
w sekretariacie szkoty.

Budynek szkoly zostal podzielony na trzy strefy (ucznia, rodzica, zywienia) i dla kazdej
z nich ustalono odrebny rezim sanitarny.

Pracownicy obstugi przydzieleni sa do wykonywania zadan na stanowisku pracy
w jednej strefie wymienionej w punkcie 12.

W czasie zaje¢ szkolnych w szkole prowadzona jest biezaca dezynfekcja: bezpiecznymi
srodkami odkazajacymi wycierane sa ciagi komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie
tazienkowe, toalety. Blaty lawek szkolnych w salach lekcyjnych 1 powierzchni krzesel
dezynfekowane sg kazdorazowo po zmianie grup w sali lekcyjnej.

W sanitariatach dostgpne sa plakaty prezentujace prawidlowe mycie rak.

Na kazdym pietrze budynku szkoly w miejscu ogdlnodostepnym znajduje sie¢ plyn
do dezynfekowania rak z instrukcja prawidtowego odkazania rak.

Po zakoficzeniu zajeé szkolnych, pomieszczenia szkolne i teren przynalezacy do szkoly
sprzataja 1 dezynfekuja wyznaczeni pracownicy obstugi.

Uczen, u ktérego wystepuja objawy mogace wskazywac na infekcje drég oddechowych, jest
izolowany w izolatce, do czasu odebrania go przez rodzicéw/wyznaczonych opieckunéw.
Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drég
oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowa¢ ucznia do izolatki

i niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opickunéw o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoly.
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Uczen jest transportowany do domu lub innego miejsca przez rodzica/opickuna wlasnym
srodkiem transportu.

Wychowawcy klas sporzadzaja wykaz danych kontaktowych rodzicéw/upowaznionych
opieckunéw, ktérzy zapewniaja szybka komunikacje w przypadku zachorowania ucznia lub
w przypadku stwierdzenia zakazenia w szkole.

Pracownicy administracji przebywaja w szkole w swoim gabinecie i ograniczaja kontakt
z uczniami i nauczycielami. W przypadku koniecznosci zwigzanej z wykonywaniem swojej
pracy, poruszajg si¢ po szkole w maseczce 1 zachowujac dystans spoteczny.

Obsluga sprzatajaca ogranicza kontakt z uczniami, a w czasie wykonywania swojej pracy
porusza si¢ w maseczce, rekawiczkach i z zachowaniem dystansu spotecznego.

W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  biezacej  dbalosci o czysto§¢  sal  lekcyjnych,  pomieszczen

sanitarnohigienicznych, ciagéw komunikacyjnych, biezacej dezynfekcji powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni plaskich, w tym blatéw w salach
1w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wlacznikow.

Wietrzenie sal, czesci wspolnych (korytarze) prowadzone jest co najmniej raz na godzing
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy SciSle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji oraz przestrzegac czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen.

Nauczyciel informatyki odpowiedzialny jest za biezaca dezynfekcje klawiatury 1 powierzchni
komputerowych po kazdorazowej zmianie grup.

Podczas zaje¢  wychowania fizycznego zaleca si¢ pobyt na S$wiezym powietrzu
z wykorzystaniem dostepnej infrastruktury.

Zajecia wychowania fizycznego odbywaja si¢ w miar¢ mozliwosci na powietrzu lub
w hali sportowe;.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego 1 sportowych, w ktorych
nie mozna zachowac¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Za czyszczenie 1 dezynfekcje sprzetéw sportowych oraz powierzchni hali sportowej
odpowiada jego zarzadca.

W zaleznosci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania z rodzicami moga by¢
prowadzone w formie zdalnej lub w formie stacjonarnej wylacznie w piatki.

Biblioteka szkolna jest czynna w poniedziatki i czwartki w wyznaczonych godzinach. Ksiazki

poddane si¢ dwudniowej kwarantannie.
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32. Gabinet profilaktyki zdrowotnej jest czynny w wyznaczonym dniu i godzinach.

§ 4.

Strefa rodzica

1. Pomieszczenia, w ktérych moga przebywaé rodzice i osoby postronne, naleza do strefy osdb
trzecich 1 wyznaczone s3 tasma bezpieczenstwa.

2. W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica (tzw. strefa oséb trzecich) moga przebywac
nie wigcej niz dwie osoby.

3. Opiekunowie i osoby postronne zobowiazani sa do zakrywania ust i nosa oraz zachowania
1,5 m dystansu w stosunku do 0s6b przebywajacych w tym otoczeniu.

4. Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoly zobowiazana jest zdezynfekowad rece
lub natozy¢ jednorazowe rekawice ochronne, ostoni¢ usta i nos.

5. W pomieszczeniach tzw. osdb trzecich sekretarz szkoly nadzoruje przestrzeganie zasad

okreslonych w ust. 2-4.

§ 5.

Strefa ucznia

1. Pomieszczenia, w ktérych przebywaja uczniowie, naleza do strefy ucznia i wydzielone sg
tasma bezpieczenstwa.

2. W pomieszczeniach nalezacych do strefy ucznia, poza uczniami, moga przebywac wylacznie
nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obstugi i osoby wykonujace zadania zawodowe zwiazane
z procesem edukacyjnym na podstawie odregbnych przepiséw.

3. Obowiazek zakrywania ust i nosa dotyczy uczniéw i nauczycieli poruszajacych si¢ w czesci
wspolnej (korytarze, szatnie, pokodj nauczycielski), gdzie nie ma mozliwosci zachowania
dystansu minimum 1,5 m.

4. Uczniowie 1 nauczyciele w salach lekcyjnych nie maja obowiazku zakrywania ust i nosa.

5. Na terenie szkoly, dla uczniéw 1 pracownikow uzywajacych masek lub rekawic
jednorazowych, zapewniono pojemniki do ich wyrzucania, po jednym na kazdym pietrze.

6. Oddzialy szkolne majg na stale przydzielona szatnig, sale lekcyjnag (zaleznie od mozliwosci
organizacyjnych i lokalowych placowki), tazienki 1 czg$¢ korytarza szkolnego, ktore sa

oznaczone informacja, dla kogo sg przeznaczone.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Obowiazujg ogdlne zasady higieny, cz¢ste mycie rak, ochrona podczas kichania i kaszlu, oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Uczniowie zobowigzani sa dokladnie umy¢ rece: po wyjsciu z szatni, przed jedzeniem,
po powrocie ze S§wiezego powietrza 1 po skorzystaniu z toalety, przed wejsciem do sali
lekcyjnej.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rak — instrukcje dezynfekciji.
Wyposazenie sal zaje¢ szkolnych dostosowane jest do wytycznych, a uczniowie majq
przydzielone stale miejsca przy stolikach.

Uczniowie w czasie zaje¢ szkolnych przebywaja w wyznaczonych dla danego oddzialu
pomieszczeniach.

Uczniowie w czasie przerw migdzylekeyjnych przebywaja w wyznaczonej sali lub czesci
korytarza. Uczniowie maja mozliwos§¢ korzystania ze sklepiku szkolnego podczas
wyznaczonych dla oddzialéw przerw.

Nauczyciele ustalaja z uczniami szczegbélowe zasady profilaktyki zakazen, odpowiednie
do rodzaju prowadzonych zajec.

Uczniowie mogg korzystaé¢ wylacznie z wlasnej wody pitne;.

W salach lekcyjnych znajduja si¢ wylacznie przedmioty i sprzety, ktére mozna skutecznie
umy¢, uprac lub zdezynfekowac.

Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce. Uczniowie nie powinni
wymieniac si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie ucznia, zobowiazani sa
do biezacego nadzoru nad zachowaniem czysto$ci w miejscach przebywania uczniow wedlug
wytycznych dla szkot w czesci dotyczacej ,,higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen”,
w tym w szczegolnosci wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc najczesciej dotykanych

przez uczniéw bezpiecznymi srodkami odkazajacymi i dezynfekowania sanitariatow.

§ 6.
Agendy szkolne i zajgcia pozalekcyjne

Uczniowie moga korzysta¢ z biblioteki szkolnej w dniach i godzinach wyznaczonych

dla danego oddziatu.
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W bibliotece jednoczesnie moze przebywac nie wigcej niz dwoje uczniow.

Wypozyczone ksiazki, materialy edukacyjne 1 czasopisma przechodza dwudniowa
kwarantanne przed kolejnym wypozyczeniem.

Szczegdlowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania z biblioteki, okresla Regulamin

biblioteki szkolne, dostepny w bibliotece szkolne;.

§ 7.

Strefa zZywienia i stofowka

Spozywanie positkow (obiadéw) przez ucznidow jest mozliwe w salach lekcyjnych podczas
przerwy obiadowej, przy zastosowaniu zasad bezpiecznego i higienicznego spozywania
positkéw, przy uzyciu jednorazowych sztuécow i opakowan dostarczanych wraz z positkami
do szkoty.

Na terenie szkoly jest dostepny sklepik szkolny — uczniowie moga z niego korzysta¢ podczas
wyznaczonych przez nauczycieli przerw, odrebnych dla kazdego oddziatu oraz przy
zastosowaniu ogoélnych zasad bezpieczefistwa 1 rezimu sanitarnego. Nie bedzie mozliwosci
samoobstugi w sklepiku szkolnym. Dania i produkty wydawane beda wylacznie przez osoby

do tego wyznaczone.

§ 8.

Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty

Nauczyciele, uczniowie oraz inne osoby przebywajace na terenie szkoly, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie moga zakrywa¢ ust i nosa za pomoca maseczki, powinni — kiedy jest
to konieczne — uzywac przylbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.

Na teren szkoly wejs¢ moze wylacznie osoba zdrowa, bez objawéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna.

Podczas organizacji pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktére zaliczaja osobe do tzw. podwyzszonego ryzyka, stosuje si¢ rozwigzania
minimalizujace  ryzyko zakazenia (nieangazowanie w dyzury podczas  przerw

migdzylekcyjnych).

Strona | 7



Katolickie Liceum Ogolnoksztalcace im. §w. Melchiora Grodzieckiego w Cieszynie

10.

11.

Wyznaczono 1 przygotowano (m.in. poprzez wyposazenie w S$rodki ochrony i plyn
dezynfekujacy) pomieszczenie obok pokoju nauczycielskiego, w ktérym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych.

Pracownicy szkoly zaznajomieni z instrukcja postgpowania w przypadku wystapienia
niepokojacych objawéw choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac,
ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

O wystapieniu wyzej wymienionej sytuacji pracownik niezwlocznie powiadamia telefonicznie
dyrektora szkoly.

Pracownik informuje dyrektora o zastosowanych wobec niego zaleceniach wlasciwej inspekcji
sanitarno—epidemiologiczne;j.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw infekeji drég oddechowych, powinien on skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczna.

Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik z infekcja drég oddechowych,
bezzwlocznie poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie
procedurami oraz zdezynfekowaniu powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.)
oraz stosuje si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcii
Sanitarnej. Zadanie to wykonuje pracownik wskazany przez dyrektora, zabezpieczony
srodkami ochrony osobistej.

W sytuacji opisanej w pkt. 9 dyrektor kontaktuje si¢ z wlasciwa stacja sanitarno—
epidemiologiczng w celu uzyskania zalecen i ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur
postepowania.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly nalezy stosowac si¢
do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego*. Dodatkowo prowadzone sa
listy 0sOb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach podmiotu, w ktérych
przebywala osoba podejrzana o zakazenie 1 zaleca si¢ stosowanie si¢ do wytycznych
Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
https:/ /www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych si¢ do oséb,
ktére mialy kontakt z zakazonym.

* W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwréci¢ sie do wlasciwej powiatowej

stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.
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1.

§ 9.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia

W przypadku zauwazenia u ucznia przebywajacego w szkole objawéw chorobowych lub
pogarszajacego si¢ samopoczucia, nauczyciel zglasza ten fakt dyrekcji lub sekretarzowi szkoly,
ktérzy niezwlocznie informuja telefonicznie rodzica lub opiekuna o koniecznosci pilnego
odebrania ucznia ze szkoly.

W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych u ucznia nalezy
obowigzkowo dokonaé pomiaru temperatury ciala: jezeli pomiar termometrem
bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy powiadomié¢ rodzicéw ucznia w celu ustalenia
sposobu odebrania ucznia ze szkoly.

W przypadku wystapienia u ucznia niepokojacych objawéw, sugerujacych zakazenie
koronawirusem, zostaje on niezwlocznie izolowany od grupy w wyznaczonym pomieszczeniu
(tzolatka w pomieszczeniu obok pokoju nauczycielskiego), wyposazonym w maseczki,
rekawiczki 1 $rodki dezynfekujace. Uczent pozostaje w izolatce do czasu odebrania go przez
rodzicéw/wyznaczonych opiekunéw pod opicka dyrekcji lub wyznaczonego przez niego
pracownika. Osoba sprawujaca opieke wyposazona jest w maseczke, rekawiczki jednorazowe,
fartuch ochronny oraz §rodki do dezynfekcji.

W sytuacji opisanej w pkt. 3 dyrektor kontaktuje si¢ z wlasciwa stacja sanitarno—
epidemiologiczng w celu uzyskania zalecenl i ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur
postepowania.

Uczen odbierany jest przez rodzica/opiekuna przy wejsciu do szkoly od ul. Sejmowej,
nastepnie transportowany do domu lub innego miejsca przez rodzica/opiekuna wlasnym
srodkiem transportu.

Obszar, w ktérym poruszal si¢ uczenr z infekcja drég oddechowych, bezzwlocznie nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz stosowac si¢
do indywidualnych zalecent wydanych przez organy Panistwowej Inspekcji Sanitarnej.

W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywala na terenie
szkoly, zastosowanie majg wytyczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostgpne na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do oséb, ktére mialy kontakt

z zakazonym.
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8. W przypadku watpliwosci co do sposobu postgpowania, zawsze nalezy zwroci¢ si¢ do
wladciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.

§ 10.

Postanowienia koncowe

1. Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwolania.
2. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor szkoly. Proponowane zmiany nie moga by¢

Sprzeczne z prawem.
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